附件2：

调研成果报送文本格式和装订要求
一、调研成果格式：

标题：[居中，黑体，小二号]

副标题：[居右，仿宋，三号]

单位和作者：[居中，楷体，小三号]

正文：[仿宋，四号]

正文结构层次序号分别采用以下格式：
一、二、三、[一级标题，黑体，四号]

（一）（二）（三）[二级标题，楷体，四号]

1、2、3、[三级标题，仿宋，四号]

（1）（2）（3）[四级标题，仿宋，四号]

页面要求：A4纸型，行距固定值26磅，
页边距：word默认格式
二、装订要求：

请按照下列顺序进行装订，不得分开装订：

1.山东省教育系统优秀调研成果申报表；

2.调研成果；

3.证明进入决策的文件材料（必须有1份原件，因所报材料不再退回，请自行保留好原件）。
