附件4

山东财经大学教学研究项目

研究报告格式
一、封面。

说明立项编号、立项名称、立项负责人和成员、承担单位、立项时间和结项时间等。

二、研究报告目录。

三、内容摘要与关键词。

内容摘要是对研究报告中所描述的背景、采用的主要方法、形成的结论与提出的新见解的准确、精练、简朴地概括，以300 字以内为宜，并列出2—5个“关键词”。

四、正文。

（一）引言或前言。

引言不是研究报告的主体部分，因此要简明扼要。 内容主要包括：1.提出研究的问题；2.介绍研究的背景；3.指出研究的目的；4.阐明研究的假设；5.说明研究的意义。

（二）研究方法。

不同的课题，有不同的研究方法。这是研究报告的重要部分，以实验研究法为例，其内容应包括：1.研究的对象及其取样；2.仪器设备的应用；3.相关因素和无关因素的控制；4.操作程序与方法；5.操作性概念的界定；6.研究结果的统计方法。

   （三）研究结果及其分析。

这部分要求现实与材料要统一、科学性与通俗性相结合、分析讨论要实事求是，切忌主观臆断。其内容：1.用不同形式表达研究结果（如图、表）；2.描述统计的显著性水平差异；3.分析结果。

    五、结论。

这部分文字要简练、措词、慎重、严谨、逻辑性强。主要内容：1.本课题研究方法的科学性与研究结果的可靠性；研究解决了什么问题；2.研究结果说明了什么问题，是否实现了原来的假设；本研究成果的价值。

六、存在的问题与后续的研究。

1.本课题目前研究的局限性；2.还有哪些问题没有解决；3.指出要进一步研究的问题及其进一步研究的建议。

    七、参考文献。

    八、附录。

附录包括课题申报表、研究方案、立项通知、子课题研究报告、有较强阶段特征的阶段研究报告、相关的研究论文、设计的相关材料（如调查表），相关的个案研究报告、教学设计、活动设计、相关成果的获奖证明及其他有关材料。（学生的作品一般不纳入汇编，在附典型教案或课堂实录时，还应加上相关的点评，以说明该个案与成果的联系）
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