附件2：

山东财经大学专题调研报告格式
一、内容摘要
内容摘要是对研究报告中所描述的背景、采用的主要方法、形成的结论与提出的新见解的准确、精练、简朴地概括。

二、正文

（一）引言

引言要简明扼要。内容主要包括：1.提出研究的问题；2.介绍研究的背景；3.指出研究的目的；4.说明研究的意义。
（二）正文

正文是报告的主体部分，内容要翔实。主要包括：1.找出问题进行分析；2.提出解决问题的预案并进行论证。
    （三）结论

结论要简练、严谨、逻辑性强。主要内容：1.解决了什么问题；2.结果说明了什么问题。
三、落款
立项名称、立项负责人、承担单位、立项时间和结项时间等。
四、纸张及文本格式
           调研报告标题（标题用2号华文中宋居中）
           项目负责人、单位（3号楷体）

内容摘要
（3号仿宋体。主要是研究背景、采用的主要方法、形成的结论与提出的新见解的准确、精练、简朴地概括）
正      文
（正文用3号仿宋体。文中结构层次序数依次可以用“一、”“（一）”“1.”“（1）”标注；第一层用黑体字、第二层用楷体字、第三层和第四层用仿宋体字标注。”每页面排22行，每行排28个字；上白边为30mm±1 mm、下白边为22mm±1mm、左白边为25mm±1mm、右白边为25mm±1mm）

项目负责人：（姓名，职务）

项目承担单位：

立项时间：

结项时间：
（3号宋体）

（注：课题报告用A4纸，正反印，左侧装订，不必单独印制封面）
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