《山东财经大学年鉴—2013》供稿单位及内容要求

一、党的建设与思想政治工作

本部分供稿内容由各供稿单位自主决定，字数3000——5000。

1、中共山东财经大学委员会2012年工作要点    供稿单位：党委办公室
2、纪检监察工作    供稿单位：纪委、监察处

3、组织工作    供稿单位：组织部
4、宣传工作    供稿单位：宣传部
5、统战工作    供稿单位：统战部
6、学生工作    供稿单位：学生工作部（处）（武装部）

7、机关党委工作    供稿单位：机关党委
8、工会、妇委会工作    供稿单位：工会、妇委会

9、团委工作    供稿单位：团委

二、行政工作

本部分供稿内容由各供稿单位自主决定，字数3000——5000。
1、山东财经大学2012年行政工作要点  供稿单位：校长办公室
2、人才培养工作    

全日制本、专科教育     供稿单位：教务处、招生办
研究生教育    供稿单位：研究生处
继续教育    供稿单位：继续教育学院  
3、科学技术研究    供稿单位：科技处
4、社会科学研究    供稿单位：社科处
5、学科建设与发展    供稿单位：学科建设办公室


6、发展规划工作与高等教育研究    供稿单位：发展规划处（高等教育研究室）

7、人事及人才工作    供稿单位：人事处、人才工作办公室

8、国际交流与合作工作    供稿单位：国际交流与合作处
9、离退休工作    供稿单位：离退休工作处

10、校友与基金会工作  供稿单位：校友办、教育基金会办公室
11、法律事务工作    供稿单位：法律事务室
12、财务管理    供稿单位：财务处
13、资产管理    供稿单位：资产管理处

14、招标管理    供稿单位：招标管理办公室
15、审计工作    供稿单位：审计处
16、基本建设    供稿单位：基建处

17、后勤管理与服务    供稿单位：总务处

18、饮食服务    供稿单位：饮食服务中心

19、安全保卫工作    供稿单位：保卫处

20、就业指导工作    供稿单位：就业指导处
21、明水校区管理    供稿单位：明水校区管理办公室

22、圣井校区管理    供稿单位：圣井校区管理办公室
23、《经济与管理评论》编辑部

24、《山东财经大学学报》编辑部
三、学院（教学中心）建设

供稿内容主要包括：学院概况、党政工作、教学科研、研究生工作、学科建设与人才队伍建设、对外合作与交流、学生工作等。字数3000——5000。

供稿单位：

经济学院

财政税务学院

金融学院

保险学院

国际经贸学院

管理科学与工程学院

工商管理学院

会计学院

公共管理学院

法学院

马克思主义学院

体育学院

文学与新闻传播学院

外国语学院

公共外语教学部

数学与数量经济学院

统计学院

计算机科学与技术学院

艺术学院

国际交流学院

国际教育学院

继续教育学院

MBA教育中心
MPA教育中心
四、教辅工作

本部分供稿内容由各供稿单位自主决定，字数3000——5000。
1、经济学科实验教学工作   供稿单位：经济学科实验教学中心
2、管理学科实验教学工作   供稿单位：管理学科实验教学中心
3、图书馆工作   供稿单位：图书馆
4、档案管理与校史工作   供稿单位：档案馆（校史办）

5、网络信息管理    供稿单位：网络信息中心
6、现代教育技术工作    供稿单位：现代教育技术中心
五、科研机构工作

供稿内容主要包括：各科研机构主要科研和学术成绩、学术交流与合作、人才培养等。字数3000——5000。

供稿单位：

区域经济研究院（山东半岛蓝色经济研究中心）

经济研究中心
农业与农村经济研究中心

六、独立学院建设

供稿内容主要包括：独立学院的党建和思想政治工作、教育教学改革和人才培养、学科建设和学术活动、科研、国际交流与合作、大学生教育管理工作、校园管理与服务保障等。字数4000——6000。

供稿单位：

燕山学院

东方学院

附件二

各部门、各单位大事记格式及内容要求
一、格式

1月3日，……

同日，……

1月16日至21日，……。

1月25日至2月3日，……。

1月，……。

1月至3月，……。

1月底，……。

二、内容要求

各供稿部门和单位精选出2012年本单位的重大事件5-10项；力求表述精炼概括。

