舜耕及圣井校区大学生参加济南市城镇居民基本医疗保险

电子档案填写说明
1、口令:888888 注册机构编码：3701009004  机构名称：山东财政学院（注）
2、输入数据：
（1）注册成功进入界面，点击“人员管理”，打开界面，点“新增”即可输入参保人员
（2）输入信息时：户口所在区选济南市市中区，户籍具体地址及家庭地址均填写山东财经大学XX学院xx班，如：山东财经大学保险学院2013保险1班。（为方便医保卡的发放，请一定按照此格式输入）

联系电话：请填写本人手机

济南市户口的有低保证或者重度残疾证的在相应选项内填写相应低保人员证或重度残疾人员证的有关问题。
所在年级选真实所在年级，如：2013；所在班级选医保分班班级：如：保险学院保险1班选001班、财政税务学院财政学1班选007班（详见2013级医保分班表 ）。

所有数据输入完毕，“保存”，然后输入下一参保人员信息。
3、导出数据：
点击“查询参保人员”，选中你所输入资料所属年级、班级，点击“查询”，出现符合条件的你所输入的所有人员，点击“导出人员信息”，导出excel表格文件，文件名以班级名命名。
4、把导出的excel名单发送至舜耕校区医保办邮箱：sgxqybb@yeah.net
 
注：请认真核对姓名及身份证号码，因填写错误造成的二次制卡费用由个人自理。
舜耕校区医保办

2013-09-22
注：济南城镇居民基层管理信息系统对本校舜耕及圣井校区机构名称默认为山东财政学院
