2015-2016学年勤工助学岗位设置汇总表（圣井校区）
	单位
	用工科室
	设岗地点
	指导   老师
	申请条件
	工作内容

	圣井校区管理办公室
	水电暖管理科
	明德楼1329
	张福志
	男生，责任性强，吃苦耐劳
	巡查校园用电、用水情况汇总上报

	宣传部
	校报编辑部
	　
	段春娟
	认真负责，踏实能干，熟悉电脑操作或有文字、图片编辑能力者优先
	校报发放，网络编辑，校报电子版上传维护等

	
	网络管理科
	明德楼1330
	裴振威
	熟悉电脑技术，较强新闻采编能力
	协助管理学校官方微博微信等新媒体

	
	宣传科
	　
	闫实
	家庭经济困难
	按时更换学生报栏并维护宣传栏整洁

	
	宣传科
	广播站
	闫实
	具备广播常识，家庭经济困难
	广播站日常维护管理

	团委
	办公室
	　
	甘超
	家庭经济困难，踏实认真
	升降、维护国旗、校旗

	教务处
	现代教育技术中心
	B1楼117
	张进
	熟悉计算机及周边软硬件，有一定实践和动手能力
	协助本部门维护校区电教系统

	
	教学管理科
	明德楼1111.1113
	孙德昌
	学习成绩良好，身体健康，性格开朗，工作耐心、积极，有良好的语言表达与沟通能力
	协助完成办公室日常管理工作

	财务处
	一卡通办公室
	敏行楼5123
	孙秀勤
	吃苦耐劳，仔细认真，工作时间充足
	协助做好一卡通相关工作

	总务处
	校医院办公室
	　
	蔡好东
	工作积极认真，责任心强
	协助完成办公室行政工作，分拣整理档案

	金融学院
	圣井校区办公室
	问道楼219
	陈静
	家庭经济困难
	整理材料，打扫办公室卫生

	体育学院
	圣井校区场地科
	敏行楼108
	王建柱
	家庭经济困难，工作踏实
	打扫卫生，体育器材管理

	统计学院
	圣井校区办公室
	敏行楼220
	许薇
	熟练掌握办公软件，文字编辑能力较强
	协助老师编辑、汇总各类报表，办公室日常值班

	图书馆
	办公室
	闻道楼图书馆
	耿天启
	服从工作安排，遵守纪律，有责任心
	办公室值班，如数整理

	实验教学中心
	综合部
	逸夫楼A301
	王志
	认真负责，熟悉电脑操作优先
	协助管理实验室及日常咨询、失物招领服务

	网络信息中心
	办公室
	逸夫楼辅楼201
	刘杰英
	家庭经济困难，具备主动学习能力和积极性
	协助完成中心日常事务

	学生处
	圣井校区办公室
	明德楼1126
	吕多众
	家庭经济困难，具备主动学习能力和积极性
	办公室日常工作事务处理

	
	学生发展指导中心
	　
	焦玉博
	学习成绩前50%，无不及格科目，无违纪处分，有学生干部经历
	协助中心日常工作运行

	
	圣井校区公寓管理科
	学生公寓1102
	薛鹏
	家庭经济困难，具有电脑操作常识
	协助处理日常事务，公寓公共卫生检查等

	
	心理咨询中心
	明德楼1126
	孙丽
	具备基本心理健康知识，了解相关工作流程
	卫生维护，预约值班，协助组织活动

	
	国防教育科
	　
	张弘
	熟练应用电脑；有学生干部经历优先；有入伍经历优先；艺术设计类专业学生优先
	学生入伍宣传、档案整理、材料报送等


