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备案表
填报单位（公章）                              负责人签字：
	序号
	出国人员
	职务/职称
	出国任务
	出国时间及停留天数
	国家
（地区）
	团组
人数
	经费来源及预算

	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：本《备案表》须单位负责人签字，加盖单位章。
填报人：               办公电话：                 手机：
填报时间：      年   月   日
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