附件三：关于燕山校区教职工查体事宜的通知

一、查体安排

	日  期
	                       查体单位

	11-19（周一）
	经济学院、党办、校办、统战部

	11-20（周二）
	金融学院、保险学院、离退休处、人事处

	11-21（周三）
	国贸学院、研究生部、宣传部

	11-22（周四）
	管理科学与工程学院

	11-23（周五）
	工商管理学院

	11-26（周一）
	会计学院

	11-27（周二）
	公共管理学院、财政税务学院

	11-28（周三）
	法学院、学生工作部

	11-29（周四）
	马克思主义学院、组织部、纪委、资产管理处

	11-30（周五）
	文学与新闻传播学院、财务处、保卫处

	12-3（周一）
	公共外语教学部

	12-4（周二）
	数学与数量经济学院、工会、就业指导处、团委

	12-5（周三）
	统计学院、审计处、饮食中心、国际交流、农村与农村经济研究中心、校友办公室

	12-6（周四）
	国际教育学院、继续教育学院、MBA教育中心、编辑部、发展规划处

	12-7（周五）
	外国语学院、基建处、档案馆、经济研究中心、网络信息中心

	12-10（周一）
	体育学院、教务处

	12-11（周二）
	计算机学院、现代教育中心、明水管理办公室、招标办公室、社科处、科技处

	12-12（周三）
	艺术学院、燕山学院、管理科学实验中心

	12-13（周四）
	图书馆、机关党委、区域研究中心

	12-14（周五）
	总务处


2、 注意事项
1、体检前3天请您清淡饮食，体检前一天晚10点后禁食、禁水。抽血和B超检查均需空腹，请大家做好准备。

2、查体抽血时间为早8点-9点，请不要错过。抽血后请您按压穿刺点3~5分钟。

3、B超检查人员为外聘专家，查体时间安排较紧。因此，请您务必按规定时间到校医院参加查体，以免错过查体机会。  B超检查需要时间较长，希望同志们耐心等待。

4、前列腺、膀胱、子宫和附件的B超检查与肝、胆、胰、脾、双肾检查同时进行。请需要查前列腺、膀胱、子宫和附件的同志事先憋足尿。

5、参加查体的人员，查体当日在医院大厅领表。领表后请您先抽血，在等待B超检查的时间内，可去查心电图、胸透、内科和一般项目。查体结束后，请您将查体表交收费室，我们为您建立健康档案，查体情况我们将通过查体通知单的形式反馈给您。

6、本次查体工作量大面广，请广大职工积极配合，共同做好本次查体工作。

7、因上课不能按时查体的同志，请及时与校医院办公室联系(电话:81791985)，以便及时调整查体时间。

三、2012年已婚女职工妇科查体时间安排表

	日  期
	                       查体单位

	11-20（周二下午）
	工商管理学院、管理科学与工程学院、研究生部、教务处、学生处、财务处、党办、校办、审计处、组织部、统战部、国际交流与合作处、保卫处、区域研究中心、纪委

	11-21（周三下午）
	金融学院、国际贸易学院、图书馆、宣传部、人事处、资产管理处、现代教育中心、管理实验中心

	11-22（周四下午）
	会计学院、外国语学院、公共管理学院、国际教育学院、工会、团委、离退休处、MPA

	11-23（周五下午）
	公共外语部、马克思主义教研部、燕山学院、财政税务学院、继续教育学院、编辑部、档案馆

	11-26（周一下午）
	文学与新闻传播学院、体育学院、经济学院、数学与数量经济学院、艺术学院

	11-27（周二下午）
	计算机与科学学院、统计学院、法学院、总务处、社科处、保险学院、发展规划处、饮食中心、基建处、信息管理处

	已婚女同胞注意：1、查体均在下午2点至5点期间进行。地点为校医院二楼B超检查室和妇科检查室。2、 妇科检查前请排空小便再查，经期不做妇科检查。


