附件2：推荐书填报说明

推 荐 书 填 报 说 明(2009省级版)
一、封面

1、成果名称：应准确、简明地反映出成果的主要内容和特征，字数不超过35个汉字（含符号）。教学成果如为教材，在成果名称后加写（教材）字样。

2、成果完成人：按贡献大小从左到右顺序填写，最多不超过5人。

3、成果完成单位、推荐单位：写所属单位名称。

4、推荐等级：成果推荐单位根据有关规定给推荐成果所定的一等奖、二等奖、三等奖建议。

5、成果科类（代码、序号）、编号由省教育厅统一填写。

二、成果简介

1、成果曾获奖励情况：指省和国务院有关部门设立的教学奖励；经登记常设的社会力量设立的教学奖励，但不包括商业性的奖励。

2、成果起止时间：起始时间指立项研究、开始研制的时间；完成时间指成果通过验收、鉴定或开始实施（包括试行）的时间。

3、主题词：按《国家汉语主题词表》填写3—7个与成果密切相关的主题词，每个词语间用“；”隔开。

4、成果主要内容（成果简介及主要解决的教学问题、成果解决教学问题的方法）：是考核、评价该成果是否符合获奖条件的主要依据，字数不超过1000个汉字。凡涉及该项成果实质内容的说明、论据及实验结果等，均应直接叙述，不要采取“见附件”的表达方式。

5、创新点：是成果详细内容在创新性方面的归纳与提炼。应简明、准确、完整地阐述，每个创新点的提出须是相对独立存在的。字数不超过400个汉字。

6、应用情况：应就成果的应用、推广情况及预期应用前景进行阐述，或就成果在国内外公开发行的书刊中的评价及引用情况进行阐述。

三、主要完成人情况

1、所推荐成果属集体完成的，除本人签名外，还要有课题负责人签字。本人与课题负责人为同一人者，课题负责人签名改为课题组其他所有完成人签名。

2、主要贡献：应如实填写该完成人对本成果做出的贡献。

四、推荐意见

由推荐单位填写。内容包括：根据成果创新性特点、水平和应用情况并参照相应的奖励等级标准写明推荐理由和结论性意见。

五、反映成果的视频光盘（本次推荐暂不要求）
1、推荐一等奖的成果，需提供反映成果的视频光盘（纸介质的教材除外）。

2、光盘要求能在标准配置的计算机上播放，包括解说词在内，片长不超过15分钟。

3、将视频材料做成使用mpeg4格式压缩的avi视频文件和rm格式压缩的流媒体文件各一份，并制成光盘（一式两份）。
