附件3
XX处（或学院、部）资产清查工作报告
根据《行政事业单位资产清查核实管理办法》等有关规定，我单位已按时完成资产清查工作，现将有关资产清查的工作情况报告如下：
一、单位基本情况
本单位人员情况、资产管理员配备情况
二、资产清查情况
1、资产盘盈、盘亏情况
2、资产盘盈、盘亏原因
3、资产盘盈、盘亏证明材料
三、资产清查发现的资产管理存在的问题、原因分析及改进
